Factura Pequefo Contribuyente

SILVIA MICHELLE , RODRIGUEZ ALVAREZ DE VALIENTE i
Nit Emisor: 39752615
SILVIA MICHELLE RODRIGUEZ ALVAREZ DE VALIENTE

12 AVENIDA A 11-67 COLONIA MARTINICO Il, A zona 6,

GUATEMALA, GUATEMALA -

NIT Receptor: 106769316 /
Nombre Receptor: INSTITUTO PARA LA ASISTENCIAY ATENCION A LA~
VICTIMA DEL DELITO

Direccion comprador: 3A AVENIDA 16-31, ZONA 10, GUATEMALA,

NUMERO DE AUTORIZACION:
E3CEC9F9-65EF-4992-AB75-B34E81FB168D
Serie: E3CEC9F9 Numero de DTE: 1710180754
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ene-2026 10:54:04
Fecha y hora de certificacion: 21-ene-2026 10:54:04

Maoneda: GTQ

P. Unitario con
IVA (Q)

11,322.58

#No B/S  Cantidad Descripcion Descuentos (Q)

1 Servicio | Pago de Honorarios por 0.00
Servicios Profesionales

Individuales en General 4

prestados al Instituto para la

Asistencia y Atencién a la

Victima del Delito,

correspondiente al periodo del

5al 31 de enero de 2026,

segun Contrato /

Administrativo 32-2026.

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 11,322.58
0.00 11,322.58 /

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Contribuyendo juntos por Guatefhala
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INFORME DE SERVICIOS MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERQ DE 2026
PARA: Luis Gerardo Mendizabal Puac
pd
DE: Silvia Michelle Rodrl’g}ez Alvarez /
NIT DE LA PERSONA CONTRATADA: 39752615 /
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
TIPO DE SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos
Servicios Profesionales X /
Individuales en General
PLAZO DEL CONTRATO: Del 05 de enero de 2026 Al 31 de diciembre 2026
PERIODO DE ESTE INFORME: Del 05 de enero de 2026 Al 31 de enero de 2026 Ve
()  [MONTOAPAGAR: Q.11,322.58 ~
Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac
Instituto para la Asistencia y Atencidn a la Victima del Delito
Su Despacho.

Por este medio, me dirijo a usted para presentar el informe de actividades en cumplimiento a lo
establecido en la clausula DECIMA correspondiente al contrato No. 32-2028, para la prestacidn de
servicios profesionales, correspondiente del 05 al 31 de enero de 2026.

Descripcion de las Actividades

« Asesorar en la recopilacion y consolidacion de informacién requerida por entes investigadores y
fiscalizadores, asegurando que la informacion sea la requerlda y se cumpla con los plazos.

« Asesorar en el mangjo de documentacion entrante y saliente de la Direccidn Administrativa,
gesticnando el seguimiento respective.
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Asesorar en dar seguimiento a los requerimientos y solicltudes de adquisiciones de compras de
Secretaria General, Direccién General y otras dependencias.

s Asesocrar en la realizacion de informes requeridos por los entes fiscalizadores.

« Apovar al Director Administrativo cuando le sea requerido, elaborando la agenda y minutas de
actas de reuniones y comisiones de trabajo, asf como dar seguimiento a los acuerdos vy
compromisos para cumplir con las expectativas, de forma eficaz y eficiente.

« Asgesorar en la recopllacién de expedientes administrativos, consolidacion de informacion,
traslado de requerimientos con relacién a los Departamentos que pertenecen a la Direccidn
Administrativa.

e Apoyar, para consolidar Informacion plblica de oflcio correspondiente a la Direccion
Administrativa, entregandola en plazo a la Unidad de Informacion Publica para los efecios
correspondientes,
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e Apoyar en atender llamadas, manteniendo la confidencialidad de la informacion y tratar los
asuntos con discrecién, protegiendo la seguridad de los datos y la informacion del Instituto.

e Asesorar en la revisién de expedientes y procesos, competencia de la Direccion Administrativa,
en cumplimiento a los procedimientos y normas legales aplicables.

¢ Apoyar en las diferentes gestiones administrativas, en las diferentes sedes y subsedes del Instituto
de la Victima, cuando sea requerido.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente;
|\]/ / : | '
Silvia Michelle Rogriguez Alvarez frrgié@h- @ dﬁml
DPI: 1848803460101 Dlrector Administrativo

jhstituto d la Victima



